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Geen stukken maar zaken

Het dient duidelijk te zijn, dat de administratie zaken behandelt en afdoet en geen
stukken. Bij een behandeling van zaken worden stukken geproduceerd en ontvangen, die
weergeven hoe deze behandeling van zaken verloopt. leder stuk speelt daarbij een rol,
doch zijn betekenis en dus zijn plaats in het archief wordt bepaald door de zaak, waartoe
een stuk behoort. De toepassing van een zaaksgewijze ordening (het dossierstelsel) is
daarom noodzakelijk, wil het archief een juiste afspiegeling zijn, een juist beeld geven van
de wijze, waarop de taak is verricht.

Het wezen van de administratie (het bestuur), haar (zijn) handelingen en organisatie
moeten aldus blijken.
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