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Samenwerken

Samenwerken (collaboration) vindt plaats in situaties waar partijen gezamenlijk een activiteit
uitvoeren of verantwoordelijk zijn voor een bepaald taakgebied. Een samenwerking kan
georganiseerd worden binnen het domein van een dienst, afdeling of team, maar ook tussen
afdelingen en teams. Het vindt ook plaats binnen domeinen waar externe partijen bij betrokken zijn,
soms zelf in ketens. Meest bekende formele vormen van samenwerken zijn projecten, commissies en
gremia. Daarom kan gesteld worden dat er ook project-, commissie- en vergaderdomeinen bestaan.

Uitgangspunt: 
Vertrouwelijk behandelen [1]

Bestuurlijke verantwoordelijkheid [2]

De eigenaar is verantwoordelijk [3]

Reikwijdte verantwoordelijkheden [4]

Verspreide verantwoordelijkheden [5]

Verantwoordelijkheid voor het beheer [6]

Archiefwet: 
art. 3, 4
Overig: 

Bij samenwerken is in alle gevallen één partij of beter één functionaris aan te wijzen als eigenaar van
de informatie. In het geval van commissies en gremia kan dat de voorzitter zijn maar ook de
functionaris die het secretariaat voert. De informatie die wordt gegenereerd en verwerkt binnen een
samenwerkingsverband is als archiefonderdeel een zelfstandige eenheid met een eigen context. Dit 
is zolang het nodig is als ook als zodanig in stand te houden. Een projectgroep maar ook een
commissie en een gremium zijn te beschouwen als zelfstandige archiefvormers die rekening te
houden hebben met de beheersregels van de organisatie waar ze onder vallen.

Zie ook deze pagina over samenwerking en archiefvorming [7], de pagina's over ketensamenwerking
[8] en het onderdeel over organisatieverandering [9]

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [10]

Intern (nader) regelen (beheersregels / mandaat / opdracht) [11]

Levenscyclus:

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [12]

Informatiemodel:

Context [13]
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