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Documenten workshops SOD

SOD (workshops)

De SOD heeft in de periode 2003 - 2008 tweedaagse workshops over het Structuurplan
informatiebeheer georganiseerd. Tijdens deze workshops zijn diverse documenten uitgereikt. Van een
aantal zijn hier de meest recente versies te bekijken of te downloaden (rechtsklikken en opdracht
Save link target as .. of Opslaan als .. uitvoeren).

Dag 1 (waar gaat het om)

 Presentatie over achtergronden structuurplannen [1] (Powerpoint, 973Kb)

 Handout van de presentatie [2](PDF, 171Kb)

 Achtergronden [3] (PDF, 242Kb)
Deze tekst is als cursusboek uitgereikt, hij bevat informatie over de definitie, theorie, inhoud, en
positie van een structuurplan. Deze tekst is grotendeels verwerkt in het onderdeel structuurplan
[4] op deze site

 Literatuurlijst [5] (PDF, 186Kb)
Overzicht van artikelen, berichten, brochures en publicaties over het structuurplan
informatiebeheer

 Termenlijst [6] (PDF, 181Kb) en bijbehorende literatuurlijst [7] (PDF, 121Kb)
Een onderdeel van een structuurplan is een termenlijst waarin het vakjargon wordt uitgelegd.
De lijst is een aanzet. De literatuurlijst bevat een overzicht van artikelen, berichten, brochures
en publicaties waar de termen uit komen.

 Stellingen (PDF, 27 Kb) [8]

 [9]Opdracht [10] (PDF, 24Kb)

 [9]Tekst Regeling geordende en toegankelijke staat [11] (PDF, 79Kb)
Een kopie van de Regeling waar het structuurplan op is gebaseerd (deze regeling is per
1/1/2010 vervangen door de Archiefregeling).
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Dag 2 (de inhoud)

 Presentatie [12] met korte herhaling van de stof van de eerste dag (opfrisser) en brug naar de
onderwerpen voor dag 2 (Powerpoint, 4Mb)
Hierin komen ook de niet-archivistische redenen om een structuurplan op te zetten voor. Verder
schema's over de relatie tussen de ISO 15489, REMANO, Archiefwet, Archieffunctie,
Archiefsysteem en de te beschrijven onderdelen

 Tabel met grondslagen informatiebeheer [13](RTF, 305Kb) )
Een zelf uit te breiden overzicht waarin per beheershandeling of activiteit een relatie wordt
gelegd met een wetsartikel.

 Overzicht componenten [14] structuurplan (HTML-formaat, 9Kb)

 Basisvragenlijst [15] (PDF, 205Kb)
Een onderzoeksformulier om gestructureerd gegevens voor een structuurplan te verzamelen.

 Vast te leggen kenmerken processen [16] (PDF, 40Kb)
Formulier om gegevens per proces met onder andere belangen, risico's en bewaartermijnen te
kunnen vastleggen.

 Entiteiten + schema [17] (PDF, 39Kb)  

 Mindmap van een mogelijke indeling van een plan [18] (PDF, 68Kb) 
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