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[11Dit overzicht gaat uit van mijn informatiemodel voor informatiebeheer (informatie- en
archiefmanagement, records management)1 In dit model staan context, informatieobject en
handeling als basis voor semantische (betekenisvolle) informatie centraal.2 Het informatieobject
bestaat uit twee componenten te weten een logische en fysieke. Het fysieke gedeelte bestaat uit
analoge en digitale techniek. Op logische niveau zijn de elementen context, structuur en inhoud van
belang. Op het grensvlak van het logische en fysieke niveau is het gedrag te plaatsen. Dit is het

geheel van dynamische en interactieve kenmerken van een (digitaal) informatieobject de raadpleging
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moment dat een document wordt geopend of geraadpleegd.

De verschillende elementen hebben hun eigen kenmerken die ieder op hun eigen manier kunnen
worden beschreven. Vaak zijn de elementen al te achterhalen uit diverse vormen van documentatie.

Er zijn verschillende (vak)disciplines binnen een organisatie die op een of andere manier een rol
spelen in het informatiebeheer en zo met de archieffunctie bezig zijn. Deze disciplines hebben hun
eigen documenten cq documentatie, methodes, instrumenten, termen en systemen waar deze
elementen uit te halen zijn.

Overkoepelend, gegroepeerd, vertaald, samengevat en verwijzend kunnen ze allemaal opgenomen
worden in het volgens de Archiefregeling voorgeschreven overzicht en deels in de catalogus zoals een
structuurplan informatiebeheer of zaaktypecatalogus (ZTC). Het totaal is uiteindelijk een beschrijving

op hoofdlijnen van een archief, archiefsysteem of record keeping system.
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1. Informatiebeheer betreft het nemen of uitvoeren van maatregelen waardoor zowel (1) integriteit, context en kwaliteit
van gegevens met functionaliteiten behouden blijven en (2) het voortbestaan van die gegevens en functionaliteiten
wordt gegarandeerd als (3) het gecontroleerd vernietigen van gegevens mogelijk is..

2. Jonker, R. [2]

(2017). A perfect match? Connecting partners in the labyrinth of information [3].

19.

3. NEN 2082 par. 3.13 en de Archiefregeling artikel 1 sub h
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