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Scanning

Scanning is de techniek die gebruikt wordt bij imaging. Dit is het maken van een digitale afbeelding
van een origineel. De digitale afbeelding wordt in een bepaald bestandsformaat opgeslagen op een
magnetische- en/of een optische gegevensdrager. De afbeelding kan alleen met behulp van een
software weer leesbaar gemaakt worden.

Proces NEN 15489:

Opnemen [1]

Opslag en behandeling [2]

Uitgangspunt: 
Het goede gereedschap [3]

Archiefwet: 
[art. 2a, 7, 9]
Archiefbesluit: 
[art. 6, 8]
Archiefregeling: 
[art. 26 en 26A]
Overig: 

Scanning is een van de onderdelen van het totale proces van vervanging in geval van omzetten1.
van papier naar digitaal [4].
Er hoeft niet altijd sprake te zijn van vervangen, het kan ook gaan om het maken van een2.
digitale kopie ter bescherming van een kwetsbaar papieren origineel of anderszins het digitaal
beschikbaar kunnen stellen van papieren originelen.
Wanneer er sprake is van vervanging zijn Archiefwet ca. van toepassing, In andere gevallen is3.
het aan te raden om de investeringen veilig te stellen zoveel mogelijk aan gelijkwaardige
vereisten te voldoen.

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Archiefbesluit 1995 (AB95) [6]

Archiefregeling (AR) [7]

Intern (nader) regelen (beheersregels / mandaat / opdracht) [8]

Levenscyclus:

1 Ontstaan [9]

2.3 Bepalen van de grondslag en de betrouwbaarheid [10]

3.1 Bewaken kosten [11]
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