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Altijd bekend
Regel: 

Van gegevens en documenten is altijd bekend

waar ze zijn in het proces;1.
wie daarvoor verantwoordelijk is;2.
waar ze zijn opgeslagen;3.
wanneer, waarom en hoe vernietiging, vervanging of vervreemding heeft4.
plaatsgevonden en welke gegevens en documenten dat betreft.
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