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De vragen

Om te bepalen  of en wanneer er sprake is van vervanging van archiefbescheiden en wat dan te doen
is staan hieronder in totaal 13 vragen die betrekking hebben op vervanging van archiefbescheiden.
Per vraag kom je bij een actiepunt of bij een volgende vraag. Per vraag is het mogelijk een stap terug
te gaan.

226 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Informatieobject [2]

Levenscyclus:

1 Ontstaan [3]

Labels:

vervanging [4]

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Archiefbesluit 1995 (AB95) [6]

Archiefregeling (AR) [7]

Datum eerste publicatie: 
zaterdag, 26 juni 2004 - 10:15pm

 [8]

Vraag 1: Gaat het om archiefbescheiden?

Het gaat om archiefbescheiden in de zin van de Archiefwet

Antwoorden:

Ja [9],
Nee [10],
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Naar begin [11]

Informatie valt onder de bescherming van de Archiefwet 1995 wanneer zij een functie heeft in een
proces, project of andere activiteit van een organisatie.

Zie ook onderdeel over recordness [12] en het onderdeel over het domein / reilwijdte van de
Archiefwet [13].

104 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

1 Ontstaan [3]

Labels:

archiefbescheiden [14]

archiefwaardig [15]

recordness [16]

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 8:45pm

 [17]

Vraag 2: Gaat het om vervanging?

Er is sprake van vervanging in de zin van artikel 7 van de Archiefwet

Ja [18],
Nee [19],
Stap terug [20],
Naar begin [11]

Er is sprake van vervanging wanneer

gegevens van de ene omgeving/drager naar de andere worden overgebracht1.
het de bedoeling is het origineel te vernietigen.2.
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Art 7 van de Wet:
De zorgdrager is bevoegd archiefbescheiden te vervangen door reproducties, teneinde de aldus
vervangen bescheiden te vernietigen. Voor de vervanging van archiefbescheiden die niet als te
vernietigen worden aangemerkt in de in artikel 5 bedoelde lijsten, is een machtiging vereist van Onze
minister dan wel, indien het archiefbescheiden betreft voor de bewaring waarvan een andere dan een
rijksarchiefbewaarplaats is aangewezen, van gedeputeerde staten. Deze machtiging houdt tevens in
een machtiging tot vernietiging.

Informatie hierover is te vinden op de pagina's over de manier van benadering [21] van vervanging.

120 keer gelezen

Informatiemodel:

Informatieobject [2]

Levenscyclus:

1.1 Definitie [22]

Labels:

substitutie [23]

conversie [24]

migratie [25]

vervanging [4]

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Archiefregeling (AR) [7]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:00pm

 [26]

Vraag 3: Zijn de waarde en de
bewaartermijnen bekend?

De waarde en de bewaartermijnen zijn bekend

Nee [27]

Bewaren [28],
Vernietigen [29],
Stap terug [9],
Naar begin [11]
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De informatie over de waarde en bewaartermijnen moet uit het proces van waarderen zijn gekomen.
Bij overheden is vernietiging altijd geënt op een vastgestelde en in de Staatscourant gepubliceerde
selectielijst. 
Bewaartermijnen worden zoveel mogelijk op het niveau van proces, project of andere activiteit in een
centrale catalogus, zoals bijvoorbeeld een ZTC, opgenomen.

68 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Handeling [30]

Informatieobject [2]

Levenscyclus:

2 Waarderen [31]

Labels:

waarderen [32]

vervanging [4]

selectielijst [33]

bewaarbelang [34]

vernietigingsbelang [35]

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Archiefbesluit 1995 (AB95) [6]

Wet bescherming persoonsgegevens (WBP) [36]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:00pm

 [37]

Vraag 4: Wat is het bereik van de
Archiefregeling?

Bereik van de Archiefregeling?

De Archiefregeling is ook van toepassing op te vernietigen archiefbescheiden

Ja [28],
Nee [38],
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Stap terug [18],
Naar begin [11]

De Archiefregeling [39] is eigenlijk alleen van toepassing op permanent te bewaren archiefbescheiden
en dan wat betreft vervanging alleen op digitale informatie (digitaal => digitaal [40]). Het gaat dan
volgens de wetgever alleen om conversie en migratie. Wel worden in deze regeling voor subsitutie
(Analoog => Digitaal [41]) nadere eisen gesteld.  

Een zorgdrager kan in een apart besluit de Archiefregeling of delen daarvan van toepassing verklaren
op alle archiefbescheiden. Gevolg daarvan is dat dan wel dat alle archiefonderdelen in het overzicht
moeten zijn opgenomen.

95 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

2.3 Bepalen van de grondslag en de betrouwbaarheid [42]

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [43]

Labels:

overzicht [44]

migratie [25]

conversie [24]

vervanging [4]

Grondslag:

Archiefregeling (AR) [7]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:00pm

 [45]

Vraag 5: Betreft het overgebrachte
bescheiden?

De betrokken archiefbescheiden zijn overgebracht naar een archiefbewaarplaats

Ja [38],
Nee [46],
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Terug naar waarderen [18],
Terug naar bereik [29],
Naar begin [11]

Ten aanzien van vervanging is de Archiefregeling alleen van toepassing op gegevens die nog niet zijn
overgebracht. Deze stelling houdt nauw verband met het structuurplan informatiebeheer.

Overbrenging is een rechtshandeling waarbij het beheer over een afgesloten blok archiefbescheiden
van de archiefvormer naar de beheerder van de archiefbewaarplaats overgaat.

De zorg gaat in het geval van het Rijk over naar de minister OCW, in het geval de andere overheden
verandert de zorg niet.

Bij overbrenging zullen de relevante delen van het door de archiefvormer aangelegde structuurplan of
catalogus ook moeten worden overgebracht. Deze bevatten de context van het overgebrachte
archief. Omdat de beheerder van een archiefbewaarplaats niet de rol van de vormer overneemt hoeft
hij van zijn kant dit structuurplan of catalogus niet verder te onderhouden, deze worden op het
moment van overbrenging gefixeerd. Immers het overgebrachte en afgesloten archief is een
onderdeel van de collectie van een archiefbeherende instelling zoals een archiefdienst geworden en
niet een deel van het eigen archief van de archiefdienst. De archiefdienst zal ten behoeve van het
beheer de nodige gegevens in de eigen beheers- en toegangssystemen moeten opnemen.

De vormer zelf hoeft het structuurplan of catalogus ten aanzien van het overgebrachte archief ook
niet te verder te onderhouden. Het enige wat hij nog moet doen is in zijn structuurplan of catalogus
aangeven welk deel van zijn archief is overgebracht.

Gevolg van een en ander is dat zowel een structuurplan als de catalogus bij de vormer hun
actualiteitswaarde hebben verloren en daarom niet meer van toepassing zijn en dat daarom de ook
Archiefregeling na overbrenging op dit punt ook niet meer van toepassing is.

81 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Handeling [30]

Informatieobject [2]

Levenscyclus:

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [43]

4 Bewaren [47]

Labels:

catalogus [48]

zaaktypecatalogus [49]

structuurplan [50]

overbrengen [51]
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Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Archiefregeling (AR) [7]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:00pm

 [52]

Vraag 6: Om welke soort vervanging gaat
het?

Het is vervanging van digitaal naar digitaal

Ja [53],
Nee [38],
Stap terug [28],
Naar begin [11]

Het gaat hier om conversie en/of migratie en/of upgrades en/of updates

Archiefregeling

Art 25 lid 1
Indien gerede kans bestaat dat als gevolg van wijziging of in onbruik raken van
besturingsprogrammatuur of toepassingsprogrammatuur niet langer voldaan kan worden aan de bij
deze regeling gestelde eisen ten aanzien van de toegankelijke en geordende staat van digitale
archiefbescheiden, zorgt de zorgdrager ervoor dat conversie of migratie van die digitale
archiefbescheiden plaatsvindt, dan wel dat die digitale archiefbescheiden door toepassing van
emulatie kunnen worden gebruikt of geraadpleegd overeenkomstig de wijze ten tijde van het
ontvangen of opmaken ervan door het overheidsorgaan.

Zoals gemeld zijn er meerdere soorten van vervanging [54]. Omdat de andere drie

analoog => analoog,
analoog => digitaal en
digitaal => digitaal

niet in de Archiefregeling worden uitgewerkt zijn ze voor deze vragenlijst niet relevant.

71 keer gelezen

Informatiemodel:

Techniek [55]

Informatieobject [2]
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Levenscyclus:

1.1 Definitie [22]

4 Bewaren [47]

Labels:

vervanging [4]

migratie [25]

conversie [24]

update [56]

upgrade [57]

patch [58]

Grondslag:

Archiefregeling (AR) [7]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:15pm

 [59]

Vraag 7: Is er een overzicht van de
informatiehuishouding?

De organisatie beschikt over een overzicht volgens artikel 18 van de Archiefregeling 

Ja [60]

Nee [38]

Stap terug [46]

Naar begin [11]

Dit overzicht moet aan de volgende criteria voldoen:

Het bevat de gegevens die de wet voorschrijft
Het is door of namens de zorgdrager goedgekeurd
Het is actueel
Het is door de toezichthouder(s) getoetst

De Archiefregeling gaat ervan uit dat de archiefvormer over een overzicht van zijn
informatiehuishouding beschikt. Indien dat niet het geval is is de Regeling niet op alle punten meer
van toepassing.

Een overzicht is alleen te gebruiken als het aan de vier voorwaarden voldoet. Door het te laten
vaststellen, het regelmatig te onderhouden en het laten toetsen geeft enige garanties ten aanzien
van de betrouwbaarheid van de inhoud.
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Zie voor meer informatie het onderdeel over structuurplannen [61].

194 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

2.3 Bepalen van de grondslag en de betrouwbaarheid [42]

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [43]

Labels:

overzicht [44]

catalogus [48]

zaaktypecatalogus [49]

toezicht [62]

Grondslag:

Archiefregeling (AR) [7]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:15pm

 [63]

Vraag 8: Wie zijn verantwoordelijk?

De verantwoordelijke actoren zijn bekend

Ja [64],
Nee [65],
Stap terug [53],
Naar begin [11]

Dit zijn zowel de functionarissen die verantwoordelijk zijn voor de zorg en het beheer als de
proceseigenaren, adviseurs, beheerders, gebruikers en toezichthouders. Dit is een element dat in het
structuurplan informatiebeheer of catalogus hoort te zijn opgenomen.

63 keer gelezen
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Informatiemodel:

Actor [66]
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Levenscyclus:

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [43]

Labels:

actor [67]

proceseigenaar [68]

beheerder [69]

toezichthouder [70]

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Intern (nader) regelen (beheersregels / mandaat / opdracht) [71]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:15pm

 [72]

Vraag 9: Zijn de risico's bekend?

De risico's zijn bekend

Ja [73],
Nee [74],
Stap terug [60],
Naar begin [11]

Indien de informatie onvolledig en onbetrouwbaar is of wanneer de authenticiteit niet kan worden
aangetoond dan kan dat leiden tot

een onjuiste informatieverstrekking,
niet correcte besluiten,
oncontroleerbaarheid van het (overheids)handelen en
verkeerde uitgangspunten bij beleid en uitvoering.

Gevolgen daarvan kunnen zijn

onnodig veel bezwaarschriften en schadeclaims,
hoge financiële risico’s en
aantasting van de bestuurlijke integriteit en het imago.

Wanneer de status en de verblijfplaats van de informatie goed zijn omschreven en vastgelegd zijn
deze problemen te voorkomen en kost het zoeken weinig extra tijd. Dit is een onderdeel dat goed in
het structuurplan informatiebeheer of catalogus past.
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45 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [43]

3.7 Beveiligen [75]

Labels:

risicowaardering [76]

risico [77]

indicator [78]

kwaliteit [79]

Grondslag:

Archiefwet 1995 (AW95) [5]

Archiefbesluit 1995 (AB95) [6]

Archiefregeling (AR) [7]

Algemene wet bestuursrecht (AWB) [80]

Wet bescherming persoonsgegevens (WBP) [36]

Intern (nader) regelen (beheersregels / mandaat / opdracht) [71]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:15pm

 [81]

Vraag 10: Betreft het permanent te bewaren
bescheiden?

De betrokken informatie komt voor permanente bewaring in aanmerking (en de regeling is
niet van toepassing verklaard op te vernietigen bescheiden)

Ja [82],
Nee [38],
Stap terug [64],
Naar begin [11]

De Archiefregeling is alleen van toepassing op permanent te bewaren archiefbescheiden. Te
overwegen valt de Archiefregeling of delen daarvan ook van toepassing te verklaren voor
vernietigbare archiefbescheiden. Voordelen daarvan zijn:
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de procedures kunnen gelijk op lopen
ook in het geval van te vernietigen informatie waar een organisatie niet geaccepteerde risico's
loopt aantoonbaar is dat informatie bruikbaar, vindbaar en betrouwbaar is.

Dit is een element dat in het structuurplan informatiebeheer of catalogus hoort te zijn opgenomen.

79 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

2.3 Bepalen van de grondslag en de betrouwbaarheid [42]

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [43]

Labels:

bewaarbelang [34]

vervanging [4]

risico [77]

Grondslag:

Archiefregeling (AR) [7]

Intern (nader) regelen (beheersregels / mandaat / opdracht) [71]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:15pm

 [83]

Vraag 11: Opgenomen in het overzicht van
de informatiehuishouding?

De gegevens zijn in het overzicht informatiebeheer / structuurplan informatiebeheer /
documentair structuurplan / catalogus opgenomen in overeenstemming met de eisen van
de Archiefregeling

Ja [84],
Nee [85],
Stap terug [73],
Naar begin [11]
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In het overzicht moeten alle relevante informatie over de grondslagen, taken, actoren, domeinen,
resultaten, type informatie, informatieobjecten en toegepaste technieken zijn opgenomen.

Op deze site is een apart gedeelte waar uitgebreid aandacht aan structuurplannen [61] wordt besteed.

64 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

3.5 Documenteren [86]

Labels:

overzicht [44]

structuurplan [50]

dsp [87]

catalogus [48]

Grondslag:

Archiefregeling (AR) [7]

Intern (nader) regelen (beheersregels / mandaat / opdracht) [71]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:30pm

 [88]

Vraag 12: Zijn de gegevens elders
beschreven?

De gegevens zijn op een andere plaats beschreven in overeenstemming met de eisen van
de Archiefregeling

Ja [84],
Nee [38],
Stap terug [82],
Naar begin [11]

In artikel 24 van de Archiefregeling [89] staat in algemene zin beschreven welke metadata over een
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digitaal systeem tenminste geregistreerd moet worden.

Archiefregeling artikel 24:

In aanvulling op de metagegevens, bedoeld in artikel 19, tweede lid [90], koppelt de zorgdrager aan
digitale archiefbescheiden metagegevens aan de hand waarvan te allen tijde gegevens over het
navolgende kunnen worden herleid:

a.de oorspronkelijke technische aard van de digitale archiefbescheiden, alsmede van de hard-
en softwareomgeving daarvan;

b.de actuele technische aard van de digitale archiefbescheiden, alsmede van de hard- en
softwareomgeving daarvan, zodanig dat reproductie ervan te allen tijde mogelijk is; en

c.voor zover gebruik is gemaakt van een digitale handtekening:

1°.de houder van de digitale handtekening;

2°.het moment van validatie van de digitale handtekening, alsmede het resultaat
daarvan;

3°.de voor de validatie verantwoordelijke functionaris; en

4°.voor zover bekend ten tijde van het werkproces: de identificatie van het certificaat van
de digitale handtekening.

28 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

3.5 Documenteren [86]

Labels:

metadata [91]

vervanging [4]

Grondslag:

Archiefregeling (AR) [7]
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Intern (nader) regelen (beheersregels / mandaat / opdracht) [71]

Datum eerste publicatie: 
vrijdag, 25 juni 2004 - 9:30pm

 [92]

Vraag 13 Is het beheer goed?

Het beheer van de informatie is in overeenstemming met de eisen van de Archiefegeling

Ja [93]

Nee [38]

Terug naar opgenomen in structuurplan [82]

Terug naar elders beschreven [85]

Naar begin [11]

Het antwoord op deze vraag komt voort uit de rapportages van archiefinspectie en eventuele andere
toezichthouders zoals edp-auditors, accountants, controllers en dergelijke

39 keer gelezen

Informatiemodel:

Context [1]

Levenscyclus:

2.3 Bepalen van de grondslag en de betrouwbaarheid [42]

3.2 Vaststellen verantwoordelijkheden [43]

3.3 Fysiek beheren [94]

3.5 Documenteren [86]

4 Bewaren [47]
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kwaliteit [79]
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