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Administreren Overdragen Overnemen 
Beheren, 

beschikbaarstellen en 
(her)gebruiken 

Van naar Vormende actoren Beherende actoren 

We noemen het Archief 
Overbrengen / overdragen / 

Verwerven 
Archief Archieven 

Maar beter is Administratie 
Overbrengen / 

overdragen 
Opnemen Collectie Collecties 

Het is niet Archiveren 

Het is wel  

Het tijdens de uitvoering van een 
proces, project of andere activiteit 
voor gebruik en hergebruik in 
bruikbare, vindbare en 
betrouwbare vorm vastleggen van 
de verwerkte informatie met 
bijbehorende context, opgenomen 
en gefixeerd in informatieobjecten, 
op een manier dat het gebruik, 
beheer en voortbestaan daarvan 
aantoonbaar is verzekerd 
gedurende de bewaartermijn die 
recht doet aan de bewaarbelangen. 

Formeel en  
eventueel fysieke overdragen aan 

de volgende beheerder 
Onderbrengen in een ander 

beheerregiem  
 

Overdragen met evt. migratie, 
conversie of emulatie. Dit is 

afhankelijk van het niveau van 
uitwisselbaarheid en duurzaamheid 

Opnemen, (nader) toegankelijk maken, 
voorzien in het voortbestaan, 

beschikbaarstellen voor gebruik en hergebruik 

Dimensions 
records continuum 

CREATE 
(ontstaan) 

CAPTURE 
(opnemen) 

ORGANISE & 
PLURALISE 

(gebruiken en 
hergebruiken) 

Primair proces 

Alle werkprocessen (incl. projecten 
en andere activiteiten) 

 
1. kanaal 
2. beoordelen 
3. opnemen 
4. behandelen 
5. resultaat 
6. bewaren 

Bewaren 

Ingest 
(vervanging 

zoals conversie, 
migratie, 
emulatie) 

OAIS (= werkprocessen beherende instelling ) 
 

1. Ingest 
2. Archival storage 
3. Data management 
4. Administration 
5. Acces 

 
Toepassen oa. ISAD(g), ISAAR(cpf), ISDF 

Aangevuld met 

RM-Processen 
(Vorming) 

RM-Processen 
(OAIS-administration 4) 

1. identificeren 
2. waarderen 
3. opnemen 
4. registreren 
5. classificatie 
6. opslag en behandeling 
7. toegang 
8. volgen  
9. verwijderen 
10. documenteren 

Verwijderen 
(exporteren en 

vernietigen. 
vervangen 
waaronder 
conversie, 
migratie of 
emulatie) 

 
Documenteren 

Opnemen 
Documenteren 

1. identificeren 
2. waarderen 
3. opnemen 
4. registreren 
5. classificatie 
6. opslag en behandeling 
7. toegang 
8. volgen  
9. verwijderen 
10. documenteren 

 

Administreren Overdragen Overnemen 
Beheren, 

beschikbaarstellen en 
(her)gebruiken 

 


